UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA TIEN DPONG Péc 1ap - T do - Hanh phuc

Tien Dong, ngay 04 thang 01 nam 2022

QUY CHE
Quan ly tii sdn nha nudec tai co’ quan UBND x4 Tién Dong

(Kém theo Quyét dinh sé: 01/0P-UBND ngay 04 théng 01 nam 2022
ctia Chii tich UBND xd Tién Dong)

CHUONG I
NHOUNG QUY DPINH CHUNG

Picu 1. Pham vi didu chinh va doi twgng ap dung:

1. Quy ché ndy quy dinh vé quén ly, sir dung t3i san cong ctia Uy ban nhén
dan x4 Tién DPong, bao gém:’Tm s& lam viéc, may ‘mc’)c, trang thiét bi lam viéc va g
cac tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tir ngudn ngén sach nha nudc, tai sa _;(o/ W.TU
duoc dau tu xdy dung, mua s&m tir nguon von khac.

2. Viéc quan ly, st dung tai san cdng khong thudc pham vi quy di
khoan 1 Piéu nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét cé lién quan.

3. Quy ché nay ap dung d6i voi tht ca cac don vi, can bd, cong chuc, ng R
lao dong thudc Uy ban nhan dan xa Tién Dong.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san:

Tai san phai dugc quén ly chat ch&, st dung dung muc dich, ché d9, tiéu
chuén, dinh mc, tiét kiém va cO hiéu qua.

- Tal san sir dung phai dugc bao dudng, sura chita, gilr gin, bdo quan tt theo
ché d5 quy dinh ciia Nha nude va theo khuyén cdo clia nha san Xudt.

. Viéc qué}n %}’/, sfx. dlzmg tai san cong tai UBND xa phai thuc hién cong khai,
rr}mh bac‘:}.l, moi Panh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san cong phai dugc xr
Iy kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap luét. |

Pidu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam:
1. LOi dun s 1 ; A - A N e o A 7. .
sl g, lam dung chiic vu, quyén han chiém doat tai san cong duoi mol

2.CS y lam tréi c4 e N e v
y lam tréi céc quy dinh ciia Nha nuée vé quéan ly, sir dung tai san cong.

3. St ding tai sén cd Sne di ‘h i ;
ung tai san cong khong diing muc dich, tiéu chuan, dinh muec, ché dd,

str dung tai san cong lang phi ho3 A .
A - phi hodc khoéng sur A <A . A 1x P
dung tai san cong @€ kinh doanh trai phé}% luaﬁung tai san dugc giao gay lang phi, su
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- ity st dung trai phe
o , i 6m gill, SU & ph¢
N 4. Hiy hoai hogc ¢6 y lam hu hong tai san cON& chi P
e, hap Juat vé quanly, ¢
A 2 - : m a . ) Su
5. Thiu trach nhiém trong quén 1y dé xa¥ ra vi pham P

dung tai san cong.
6. Khong thuc hién hogc thuc hién khon
trong quan ly, st dung tai san cong.

. dy i nghia V¥ 41V Nha nuge

- cuuonGI
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Pidu 4. Giao quan ly va si dung tai san: .
e T s quan Ly, strdun dé thy
1. UBND x4 giao tai san cho cac ca nhan, b;? Ph?n flu?j%yt’ich UBI%ID G ¢
hién nhiém vy cia UBND x4 sau khi duoc sy dong Y GG . | ba ‘
I T et ~ aat hidn ba an giao va bén nhj

2. Viéc ban giao tai san phai dugc |ap thanh bien ban. Bén g1 nhén
¢6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao. .

Tai san phi duge theo ddi chi tiét trén <& séch ké toan, hang nan?ﬂkeht?;fll'ﬂnh
£ 16 hao mon va gié tri con lai cla timg loai TSCD theo dung quy dinh hién hanh.

3. Céc bd phén, cé nhan duge giao tai san co nghia vu bao quén tai san cong
da giao quén ly va st dung hiéu qua. ,

Viéc quénl ly tai san dugc thuc hién & cac khau: Mua sam, st dung, sta
chira, diéu chuyén, thanh Iy va phai lam ding theo quy dinh nay va cac quy dinh
khac cuia Nha nudc. : .

Bidu 5. Mua sim, sira chita, bio dudng tai sin, thiét bi:

L Viéc mua sdm tai san can clr vao nhu cau, tiéu chuén, dinh mirc v su can
thiét phai trang bi thém hodc bo sung céc loai tai san ¢d dinh phuc vu cho 'céng
vide cia co quan, cling nhu can bd, cong chirc trén tinh than tiét kism i{héng lang
phi. Cac nganh c6 nhu cau mua sam tai san moi phai xdy dung ké floe;ch mua sam
tir cudi nam trude trinh Chu tich UBND x4, chu tich UBND X3 cin (';1’; danh muc
tai san duge phép mua sam theo quy dinh giao cho bd phan chuva n il A g
dang ky mua sam tai san cta nam ké tiép giri Phon Tp ' hrc A lap hO§

va thuc hién mua sam tap trung. g 1al chinh ~Ke hogch huye!

Kinh phi mua sdm tai san phyuc vu A
uc vu chung cho tat ca c4 51 Pa A
! o X W Ve c4 ha
I‘Il<l,.r01(;, II?BMTTQ va cic ban nganh doan thé thi duoc chi tir n AC kh,Olh Dar‘lg.’ % .
inh phi mua sam 'tal san phuc vu cho cong téc clia .khé' U ngan sach nha nuec
trong kinh phi khoan ctia timg nganh. I, cua nganh thi dugc trich

2. Thu tuc thanh toan thuc hién
’ ‘ ; s en theo céc vin ba £ ‘

) r 9 e 19 9 ik an A A 4 1
ckﬁugg tir ttl:‘anh todn phai dngAl bao day du tinh phép ly: C%le ,d(-) ke toan quy dll'lh,
chi inh nha cung cap, hop ddng thuc hién, hoa d y: ¢6 bdo gid, co quyét dinh
ly hop dong,... 7 on hop 1y, hop 18, bién ban thanl

chita theo dung ché d6 do Nha murd BND X3 phai thyc hign bao dugng, S

<uit. Khi tai san bi hone cin phai < Inh hogc t 5
1 hong can phai sira chira ¢ theo khuyén c4o ciia nha 540

anh ly thi cac b phd™
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cd nhan dugc giao quan ly, sir dung tj s3 X X

g ta1 san hal tra *A . ) P .
UBND xi dé.c6 ké hoach x1t ly. PRI Chaimct oltiin, Bo vl Vin phorig
4. Kinh phi mua sim, bao dudng,

stra chua tai san cdng tir ngudn ngan sich
nha nudc, thuc hién theo quy dinh tai Thé LBTC ;

6ng tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang
3 nam 2016 ctia B9 Tai chinh vé vide hudng dan thyc hién déu thiu mua sam tai

sén nham duy tri hoat dong thudng xuyén cia co quan Nha nuédc bang vén Nha
nuoc, cac van ban khéc cia Bo Tai chinh.

5. Chu tich UBND X4 ¢ quyén quyét dinh mua sam, stra chita, bao dudng
tai san cong trong thdm quyén.

6. Tai san lya chon mua sam stra chita, bdo dudng phai theo ding che do,
tiéu chuan, dinh muc kinh t& - ky thuét do co quan Nha nuéc c6 tham quyen quy
dlnh hodc theo khuyen cdo cla nha san xuat diung muyc dlch sur dung, d6 bén cao,
tiét kiém néng lugng, ¢6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

7. UBND x4 ¢6 trach nhiém chd tri mua sdm, stra chira, bao dudng tai san
cua UBND xa:

a. D41 véi tai san bao tri, bdo dudng:

Dén thoi diém bao tri cac bd phén, ca nhén c6 lién quan thoéng bdo cho
UBND x4 ( bd phan vin phong) thoi diém béo tri tai san de cha dong sap xép cong
viéc theo quy dinh. Trong qua trinh bao tri, bao dudng néu c6 thiét bj hong cén
thay thé thi cac bd phén, ca nhén c6 lién quan phai ghi 16 ndi dung trong bién ban
kiém tra hién trang, théng nhat v6i van phong trinh lanh dao phé duyét ( d6i véi tai

san 1én nhu hé thong dai truyén thanh, nha cira) dé duoc thay thé, khic phuc kip
thoi.

b. Bbi vdi tai san sira chita:

+ Trong truong hop tai san hu héng dot xuat: Cac bd phén, ca nhan c6 tai
san hu hong bdo UBND x3 bang vén ban ( giri b phan van phong 01 ban, giri ké
todn 1 ban). UBND x& giao cho van phong c6 trach nhiém bao don vi k§ thuat
kiém tra (don vi duge Chu tich UBND x4 chi dinh) téng hop trinh Chu tich UBND
x4 phé duyét. Khi stra chira, thay thé cac b phan, ca nhén phai lay gidy bién nhén

cia don vi stra chita, thay thé ki nhén hai bén, gui Ve dong chi van phong tong hop
thue hién 1am thu tuc thanh toén cho don vi cung cép theo quy.

+ Trudng hop stra chita theo ké hoach: Cén cur ké hoach stra chita, UBND x4
phdi hop véi cac b phén, cd nhén c6 lién quan tién hanh céc thd tuc sira chita theo
quy dinh.

¢. Cin ct tidu chuén chat lugng, gia ca, thoi gian,...Chu tich UBND x4 lua
chon nha cung tng dich vu c6 uy tin va tién hanh ky hop ddng sira chita theo ké
hoach. Trong qua trinh stra chita, béo tri, UBND x& phdi hop véi céc don vi co
lién quan cir ngudi giam sat. Khi hoan thanh phai td chtrc nghiém thu khéi luong
cdng viéc hoan thanh, 14p vén ban thanh 1y va chuyen hd so 1am tha tuc thanh toan

theo quy dinh.
d. Két qua stra chita, bao tri phai dugc cap nhat vao hd so tai san dé theo ddi
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a0 UBND <3 dugc biét.
. ) s 3 o i ”
va bao cao két qua stra chira, bao tr1 cho lanh da hur hong khéng Eiam bao an todn
e. DO véi tai san d hét thoi gian sU duﬁz‘g; ¢ két hop v6i k€ todn UBND y,
trong qué trinh st dung can thanh ly th1~ vanﬂpdu at. Sau khi danh sach dugc pha
lgp danh sch winh Chi tich UBND xd phe CH¥0 ' o ginh,
duyét, UBND x4 lap Héi dong thanh ly tai san i can cb dinh:
i 1y in Iy va tinh hao mon tal s . A 1A
Diéu 6. Sir dung, quéan ly . . 19 a1 san chi dong 1én ké hoach g
1. Céc bd phan, c4 nhan dugc giao quan 1y tal
dung sao cho hiéu qua, tiét kiém. h ¢4 nhn
2. Khéng sir dung tai san cia UBND x4 vao muc dl(i c.a : S
3. Khi mang tii sin, thié b cia UBND xi ra khot c0r quan ki ¢ %ﬁ;ﬁ%‘l
nhi¢ém vu theo k& hoach phai béo cdo va duge su dong ¥ ci &5 nghi duoe it
Trong trudng hgp mang tai san di sira chita, bao tri phai co gidy de nghi duoc [3
dao phé duyét va vin phong x4c nhén.
4. Tai san cb dinh sir dung cho hoat dong su nghiép du’fyc tn}h }‘1_30 mon theo
Thoéng tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 ndm 2014 cua B6 Tai chinh.

5. D6i v6i tai san ¢é dinh, néu dén han tinh hét hao mon ma van con si dung

duoc thi van tiép tuc six dung.

Vén phong UBND x4 kiém tra, gidm sat viéc quan 1y tai san cha cic bo
phén, 6 chirc kiém ké hang nim va trinh Cha tich UBND x4 quyét dinh diéu
chuy€n tai san gitta cdc bd phan khi cin thiét,

2 Kiém ke tai san Ia viéc can, dong, do, dém ¢4 [wong; x4c nhan va danh oid
chat lugng, gia tri clia tai san, nguoén von hién cg tai thoi &iég ’ Kid an va dani
46t chiéu véi 50 liéu trong 56 k todn. Viée kidm ka phy: or o aom ke dé kiem tra
san, ngudn hinh thanh tai san, ' Phal phan énh diing thyc t€ ti

T6 chure kiém ké tai san hang n3 2 4.2 3 a
chirc Van phong, ké todn, dai dign b phan, e4 npac ox o2 L0 Kiém ké gdm: Cong
theo quy dinh cta phap luat. I

‘ C40 tai chinh, enh 'léch va két qua xu Iy
3. Viée thu héi tai san dugce thyc higy khi:
= Sfl’ dung khéng d[:]ng Inl_lC diCh .
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s,

nudc quy dinh. Tuy nhién, cac bd phan, c4 nhan phai bdo quan 6t dé kéo dai thoi
gian st dung.

5. Khi hét thoi han hao mon va thiét bj hu héng khong st dung dugc nira thi

tién hanh thd tuc thanh ly. Vin phong UBND x& va bo phan ké toan chiu trach
nhiém lam thi tuc thanh 1y theo diing quy dinh.

o A o y s

Diéu 8. Xir ly vi pham trong quan 1y, sitr dung tai san:

Viéc xem xét, xit ly trach nhiém vét chét dbi véi can bg, cong chirc, nguoi
lao dong lam mét mat, hu hong hodc gay ra thiét hai vé tai san cta co quan phai
cdn cur vao 101 tinh chét cta hanh vi gy thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té
gy ra dé quyet dinh mirc va phuong thirc bdi thuong thiét hai, bao dam khéch

quan, cong bang va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bi xu ly ky
luat theo quy dinh cta phap luét.

Tai san bi mat mat, hu hong, thi€t hai do 151 ¢b y cta céan b9, cdng chirc,
nguoi lao dong thi nguoi gdy mét mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thuong
toan bo gla tri thiét hai gay ra. Néu tai san bj mat mat, hu hong, thiét hai do 161 vo
y cua can bd, cong chirc, nguoi lao dong thi can clr vao tlmg trudng hop cu thé
Chi tai khoan, ngudi cé thdm quyén quyét dinh mic va phuong thirc boi thuong.
Truong hop thiét hai vat chét xay ra do nguyén nhan bit kha khang thi nhan vién
lién quan khong phai chiu trach nhiém bdi thurong.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Cén b0, cong chtrc, nguoi lao dong tai UBND xa Tién Dong phai nghi€ém tic
thuc hién quy ché nay.

Cac bo phén, c4 nhan dugc giao quan ly va su dung tai sén co y thu:c bao
quan tdt tai san, thuong Xuyen kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé hu
hong.

Quan ly, st dung tdt tai san dugc xem 1a mot chi tiéu thi dua khi xét céc
danh hiéu lao dong cudi nam.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay coé gi v1r0’ng méic d& ngh1 cac bd
J.
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