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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TIEN PON Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S$6: 03/QP-UBND Tién Déng, ngay 04 thing 01 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy tai sin nha nuéc
tai Uy ban nhén din xa Tién Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TIEN PONG

Can cir Ludt quan ly, sir dung tai san céng nim 2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thdang 12 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu Ludt quan Iy, swr dung tai san cong;

Can cir Théng twr 56 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 cua bé
Tai chinh hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nam 2017 cia Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu Ludt quan Iy, su dung tai
san céng;

Can cir Quyét dinh s6 S0/QP-TTg ngay 31 théng 12 nim 2017 cia Thii
tudmg Chinh quy dinh tiéu chuan, dinh mikc sir dung may mée, thiét bi,

Theo dé nghi ciia Céng chitc Tai chinh-Ké todn va Vin phong HPND-
UBND xa.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy “Quy ché quan Iy tai san nha
nuée tai Uy ban nhan dén x4 Tién Dong”.

Piéu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Diéu 3. Cén b, cong churc, nguoi lao dong thugc Uy ban nhan dan xa chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noinhin:

- Thuong vu Dang ty;
-CT, PCT HDND x4 ;
-CT.PCT UBND xa ;
-CBCC,CBBCC xa ;
- Luu: VT,

of
:Nguyeén Vin Liéu
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TIEN DONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tién Déng, ngay 04 thang 01 nam 2021

QUY CHE
Quan 1y tai san nha nudc tai co quan UBND xi Tién Dong
(Kem theo Quyét dinh s6: 03 /OP-UBND ngay 04 thang 01 nam 2021
ctia Chii tich UBND xd Tién Dong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va dbi twgng ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh vé quén ly, str dung tai san cdng cua Uy ban nhén
dan xa Tién Dong, bao géln: Tru sé lam viéc, may moc, trang thiét bi lam viéc va
céc tai san khac dugc mua sam, hinh thanh tur ngu?)n ngén sach nha nudc, tal san
duoc dau tu xay dung, mua sim tir ngubn vbn khac.

2. Viéc quan ly, s dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thuc hién theo quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.

3. Quy ché nay ap dung 461 voi tht ca cac don vi, can bd, cdng chirc, ngudi
lao ddng thude Uy ban nhén déan xa Tién Dong.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai san:
N el 3 2 ¢ = X ot . : IIPTERY o) -
Tai san phai dugc quan Iy chit chg, st dung ding muc dich, ché do, tlaﬁ-,aj
chuén, dinh muec, tiét kiém va c6 hiéu qua. \&J
Tai san st dung phai dugc bao dudng, sta chita, gilt gin, bao quan tot theo \‘-x.:-._
ché dd quy dinh ctia Nha nuéce va theo khuyén cdo cuia nha san xuat.

Viéc quan ly, su dung tai sér} cong tai UBND x4 phai thuc hién cong khali,
minh bach, moi hanh vi vi pham ché do quan ly, sir dung tai san cdng phai dugc xu
Iy kip thoi, nghiém minh theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam:

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san cong dudi moi
hinh thuc.

2. Céy lam trai cac quy dinh ctia Nha nude vé quan ly, st dung tai san cong.

3. Sir dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuén, dinh murc, ché do,
sir dung tai san cong lang phi hogc khong sir dung tai san duoc giao gdy lang phi, su
dung tai san cong de kinh doanh trai phap luat.

4. Hiy hoai hoédc ¢ y 1am hu hong tai san cong, chiém giii, str dung trai phép
tai san cong.
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5. Thiéu trach nhiém tr an Iy dé xay ra vi ip ludt v quan Iy
. > Thicu trach nhiém trong quan Iy dé xay ra vi pham phap ludt vé quan Iy, sur
ung tat san cong. '

| 6.’Kh(’)ngv thuc hién hogc thuc hién khong day di nghia vu doi voi Nha nude
trong quan ly, st dung tai san cong.

CHUONG 11
‘ QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Diéu 4. Giao quan ly va sir dung tai san:

- i UBND Xd giao tai san cho cdc ca nhan, by phan quan ly, su dung dé thue
hién nhiém vu cua UBND xa sau khi duoc su dong y cua Chu tich UBND xa.

- 2. Viéc ban giao tai san phai duoc lap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan
c6 trach nhi€ém ky vao bién ban ban giao.

Tai san phai dugce theo di chi tiét trén s6 sach ké todn, hang ndm k¢ toan tinh
ty 1& hao mon va gié tri con lai cia timg loai TSCD theo dung quy dinh hién hanh.

3. Céc bd phan, ca nhan dugc giao tai san ¢ nghia vu bao quan tai san cong
da giao quan ly va sir dung hiéu qua.

Viéc quan ly tai san dugc thuc hién ¢ cac khau: Mua sam, st dung, sta
chita, didu chuyén, thanh 1y va phai lam dung theo quy dinh nay va cac quy dinh
khéac cua Nha nudc.

Pidu 5. Mua sini; sira chita, bdo dudng tai san, thiét bi:

1. Viéc mua sAm tai san can cu vao nhu cAu, tiéu chudn, dinh murc va sy cin
thiét phai trang bi them hodic bd sung cac loai tai san cé‘dinh’ phuc vu cho cong
viéc ctia co quan, cling nhu can bg, cong chire trén tinh than tiét kiém, khong lang
phi. Céac nganh co nhu cAu mua sam tai san mai phai xay dung ké hoach mua sam
tir cubi nam trude trinh Chu tich UBND x4, chu tich UBND xAa cén cuir danh muc
tai san duogc phép mua sam theo quy,din,h giao cho bd phén chuyén mon lap ho so
dang ky mua sam t,éi san cua nam ké tiép gii Phong Tai chinh — Ké hoach huyén
va thuc hién mua sam tap trung.

Kinh phi mua sam tai san phuc vu ghung cho tAt ca cac khoi Dang, nha
nuéc, UBMTTQ va c4c ban nganh doan thé thi duoc C,:l.li tgr ngﬁ‘n séc}‘x nha nug’wc.
Kinh phi mua sim tai san phuc vu cho cong tac ctia khéi, clia nganh thi duge trich
trong kinh phi khoéan ciia timg nganh.

5. Thu tuc thanh toan thuc hién theo cac vdn ban ché dd ké toan quy dinh,
chiing tir thanh todn phai dam bao diy du tinh phép ly: cc:) bao giné, co quyet dinh
chi dinh nha cung cap, hop dong thuc hién, hoa don hop 1y, hop lé, bién ban thanh
ly hop dong,. ..

3. Trong quad trinh
chita theo ding ché dé do Nh
wuAt. Khi tai san bi hong can p
c4 nhan duoc giao quan 1y, su dung
UBND xa dé c6 ké hoach xtr ly.

sir dung tai san, UBND xa phai thuc hién bao dudng, stra
4 nuée quy dinh hodc theo khuyén cdo cuia nha san
hai stra chiia, thay thé ho#c thanh ly thi cac bd phan,
tai san phai c6 trach nhiém bao vé Van phong
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4. Kinh phi mua sam, bao dudng, stra chira tai san cong tur ngudn ngan sach
nha nudc, thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang
3 nam 2016 cua Bo Tai chinh vé viéc hudng dan thuc hién d4u thau mua sam tai

san nham duy tri hoat dong thudng xuyén cta co quan Nha nuéc bang von Nha
nuoc, cac van ban khac cuia Bo Tai chinh.

5. Chu tich UBND Xa co quyén quyét dinh mua sam, stra chita, bio dudng
tai san cong trong tham quyen.

6. Tal san lua chon mua sam, stra chita, bao dudng phai theo ding dw do,
tiéu chuan, dinh muc kinh té - ky thuét do co quan Nha nuée c6 thim quycn quy
dmh hoac theo khuyen cao cua nha san xuat dung muc du,h su dung, do bén cao,
tiét kiém néng lugng, co kha ning mé rong va nang cép khi can thiét.

7. UBND x4 c6 trach nhiém chu tri mua sam, sta chita, bao dudng tai san
cua UBND xa:

a. DA1 vdi tai san bao tri, bio dudng;:

Dén thoi diém bao tri cac bd phén, ca nhén co lién quan théng bao cho
UBND x4 thoi diém bao tri tai san dé chu dong sap xep cong viéc theo quy dinh.
Trong qué trinh bao tri, bao dudng néu co thiét bi hong can thay thé thi cac bo
phén, cd nhén cé lién quan phai ghi rd ndi dung trong bién ban kiém tra hién trang.

b. D4i véi tai san sira chita:

+ Trong trudong hop tai san hu hong dot xuat: Cac bd phan, ca nhan cé tai
san hu hong bao UBND xa. UBND x4 c¢ trach nhiém bao don vi k¥ thuat kiém tra,
tong hop trinh Chil tich UBND x& phé duyét.

+ Truong hop sua chita theo ké hoach: Cén cir ké hoach sira chira, UBND x4
ph01 hop véi cdc bd phan, cd nhan cé lién quan tién hanh cac thu tuc sira chira theo
quy dinh.

c. Can ctr tiéu chuén chét luong, gia ca, thoi gian,...Chu tich UBND x4 lya
chon nha cung ung dich vu c6 uy tin va tién hanh ky hop dong sira chira theo ké
hoach. Trong qué trinh stta chita, bao tri, UBND xa phéi hop véi cac don vi cé
lién quan cir nguoi giam sat. Khi hoan thanh phai td chuc nghiém thu khéi lugng
cdng viéc hoan thanh, 1ap van ban thanh ly va chuyén hé so lam thu tuc thanh todn
theo quy dinh.

d. Két qua stra chifa, bao tri phai duoc cap nhét vao hd so tai san dé theo doi
va bao cdo két qua sira chita, bao tri cho lanh dao UBND xa dugc biét.

e. Db véi tai san da hét thoi gian sir dung, hu hong khéng dam bao an 1 toan

trong qua trinh su dung can thanh ly thi vdn phong két hop vai ké toan UBND xa
lap danh sach trinh Chu tich UBND x& phé duyét. Sau khi danh sach dugc phé

duyét, UBND x4 lap Hoi dbng thanh ly tai san theo ding quy dinh.

Pidu 6. Sir dung, quén Iy va tinh hao mon tai san ¢6 dinh:

1. Cac bd phén, oé’nha“m duoc giao quan ly tai san chu dong lén ké hoach sur
dung sao cho hiéu qua, tiet kiém.
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2. Khéng st dung tai san ciia UBND x4 vao muc dich ca nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bj cia UBND x& ra khoi co quan khi thuc hién
nhiém vu theo ké hoach phai béo céo va dugc su dong y cta Lanh dao UBND.
Trong trudng hop mang tai san di stra chita, bao tri phai co gidy dé nghi dugc lanh
dao phé duyét va vin phong xac nhén.

4. Tai san cb dinh st dung cho hoat déng su nghiép dugc tinh hao mon theo
Théng tu s6 162/2014/TT-BTC ngay 06 thang 11 nam 2014 cua B Tai chinh.

5. Pbi voi tai san ¢ dinh, néu dén han tinh hét hao mon ma van con st dung
duoc thi van tiép tuc st dung.

Vién phong UBND x4 kiém tra, gidm sat viéc quan ly tai san cua cac bo
phan, t6 chuc kiém ké hang nam va trinh Cha tich UBND x& quyet dinh di€u
chuyén tai san gitra cac bd phén khi can thiét.

Pidu 7. Kiém k&, didu ddng, thu hoi va thanh 1y tai sin:

1. Vin phong UBND kidm tra, giam sat viéc quan ly tai san cta cac bo phan,
t chrc kiém ké hang nim va trinh lanh dao UBND quyét dinh dicu chuyén tai san
gifta cac bd phan khi can thiét.

. 2 Kiém ké tai san la viéc can, dong, do, dém sb luogng; xac nhén va danh gia
chat lugng, gid tri cua tai san, nguén von hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kiém tra,
doi chiéu vdi sb liéu trong so6 ke toan. Viée kiém ké phai phan anh dung thuc té tai
san, nguon hinh thanh tai san.

2 n
Y

T6 chtc kiém ké tai san hang nam vao ngay 31/12. Té kiém ké gom: Cong
chirc Vian phong, ké toan, dai dién bo phén, ca nhén c6 lién quan. Thuc hi¢n kiém ké
theo quy dinh cta phap luét.

Sau khi kidm ké tai san, ké toan lap bdo céo téng hop két qua kiem ké.
Trudong hop cé chénh 1éch gitta s6 liéu thuc t€ ki€ém ké vdi so liéu ghi trén s6 ké
toén, phai xac dinh nguyén nhan va phai phan anh s6 chénh léch va ket qua xu ly
vao s ké toan trude khi 1ap bao céo tai chinh.

3. Viéc thu hoi tai san dugc thuc hién khi:

- Sur dung khong dung muc dich.

- Khéng con nhu cau hoic giam nhu ciu sir dung

- Thira so véi tieu chudn, dinh murc cho phép.

4. Thoi han st dung tai san tbi thidu bang thoi gian tinh hao mon do Nha

nuée quy dinh. Tuy nhién, cac bd phén, ca nhan phai bdo quan tot dé kéo dai thoi
gian sir dung.

~ 5.Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong khdng st dung duoc nira thi
tién hanh thi tuc thanh ly. Van phong UBND xi va bd phan ké toan chju trach
nhiém lam thi tuc thanh ly theo ding quy dinh.

Picu 8. Xir ly vi pham trong quéan ly, sir dung tai san:

Viéc xem xét, xur ly trach nhiém vat chat d6i véi can bg, cong chire, ngudi
lao ddng lam mat mat, hu hong hodc gdy ra thigt hai vé tai san cia co quan phai
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cin o vao 181, tinh chat cua hanh vi gay thiét hai, muac do thiét hai tai san thuc té
ohy ra dé quyét dinh mirc va phuong thire bdi thuong thiét hai, bao dam khach
quan, cong bang va cong khai theo quy dinh hién hanh. Ngoai ra con bj xur ly ky
luat theo quy dinh ctia phap luét. :

Tai san bi mét mat, hu hong, thiét hai do 18i ¢b y clia can bd, cdng chiic,
nguoi lao dong thi nguoi gay mat mat, hu hong, thiét hai tai san phai boi thudng
toan bo gia tri thiét hai gay ra. Néu tai san bi mét mat, hu hong, thiét hai do 16i vo
y ciia can bd, cong chic, nguoi lao dong thi can clr vao tung truong hop cu thé
Chu tai khoan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh murc va phuong thuc bdi thuong.
Truong hop thiét hai vat chit xay ra do nguyén nhén bat kha khang thi nhan vién
lién quan khong phai chiu trach nhiém bdi thuong.

CHUONG 11I. TO CHUC THUC HIEN

Can bg, cong chuc, ngudi lao ddng tai UBND x& Tién Bong phai nghiém tuc
thuc hién quy ché nay.

Cac bo phan, ca nhan dugc giao quan ly va su dung tai san cé y thic bao

quan tot tai san, thuong xuyén kiém tra, bao dudng may moc thiét bi, khong dé hu
hong.

Quan ly, st dung t6t tai san dugc xem la mot chi tiéu thi dua khi xét cac
danh hiéu lao dong cudi nam. 7

Trong qua trinh thuc hién Quy ché ndy co gi vudng méc dé nghi cac bd
phan, ca nhan bao céo dé Chu tich UBND x4 diéu chinh, b6 sung cho phu hop./.
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